คู่มือการฝึกอบรม E-FORM และ รายงาน
1. การบันทึกข้อมูลโดยโปรแกรม E-Form

1.1  การเข้าสู่ระบบ  บันทึก รหัสผู้ใช้งาน และรหัสผ่าน กดปุ่มตกลง เพื่อเข้าสู่ระบบ 
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รูปที่ 1 – การเข้าสู่ระบบ
1.2 การเลือกรายการที่จะทำการบันทึกข้อมูล เช่น ต้องการบันทึกข้อมูลเรื่อง ยุทธศาสตร์ ซึ่งประกอบด้วย 2 รายการด้วยกันคือ การกำหนดยุทธศาสตร์ของจังหวัด และ การกำหนดยุทธศาสตร์ของกลุ่มจังหวัด โดยทำตามขั้นตอนดังต่อไปนี้
1.2.1 เลือกรายการที่เมนู การบันทึกข้อมูล
1.2.2 เลือกข้อมูล 45 กลุ่มเรื่อง
1.2.3 เลือกข้อมูลสนับสนุนการบริหารการจัดการ
1.2.4 เลือกยุทธศาสตร์
1.2.5 เลือกการกำหนดยุทธศาสตร์ของจังหวัด หรือการกำหนดยุทธศาสตร์ของกลุ่มจังหวัด ตามรูปที่ 2 
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รูปที่ 2 – การเลือกรายการที่จะทำการบันทึกข้อมูล
เมื่อเลือกรายการการกำหนดยุทธศาสตร์ของจังหวัด โปรแกรมจะแสดงหน้าจอบันทึกข้อมูล ซึ่งรายละเอียดของจอภาพ จะประกอบด้วย
หมายเลข 1 : แสดงชื่อของรายการ
หมายเลข 2 : แสดงชื่อของรหัสโปรแกรม คือ MRPN0701_1 (ซึ่งในกรณีที่โปรแกรมมีปัญหาสามารถแจ้งรหัสโปรแกรมให้ผู้แก้ไขทราบ จะทำให้ขั้นตอนของการทำงานเร็วขึ้น
หมายเลข 3 : แสดงเมนูของระบบ
หมายเลข 4 : แสดงรายการการบันทึกข้อมูลยุทธศาสตร์ของจังหวัด ประกอบด้วย 6 รายการด้วยกัน คือ
· ข้อมูลศักยภาพของจังหวัด
· ข้อมูลมิติหลักของยุทธศาสตร์
· ข้อมูลมิติย่อยของยุทธศาสตร์
· ข้อมูลรายการตัวชี้วัดของยุทธศาสตร์จังหวัด
· เกณฑ์การให้คะแนนของแต่ละตัวชี้วัดของยุทธศาสตร์จังหวัด
· ผลการปฏิบัติงานของยุทธศาสตร์จังหวัด
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รูปที่ 3
1.3 การบันทึกข้อมูลศักยภาพจังหวัด 
1.3.1 เลือกรายการข้อมูลยุทธศาสตร์ เลือกข้อมูลศักยภาพจังหวัด 
1.3.2 เลือกปีงบประมาณ กรณีไม่เคยบันทึกข้อมูลมาก่อนจะไม่มีปีให้เลือก ถ้าเคยบันทึกข้อมูลแล้วจะมีปีให้เลือก หรือให้แสดงข้อมูลทั้งหมด (ทุกปีของข้อมูลที่เคยบันทึก) แล้วกดปุ่มตกลง 
1.3.3 ในกรณีที่ไม่เคยบันทึกข้อมูลของจังหวัดเลยจะมีรายการเตือน “ไม่พบข้อมูลที่ค้นหา” รูปที่ 4
1.3.4 กรณีที่เคยบันทึกข้อมูลแล้ว สามารถเลือก ปีงบประมาณเพื่อดึงข้อมูลมาแก้ไขหรือลบ ได้ รูปที่ 5
[image: image4.png]&) mrimungnorEnfvesianin Seuadnsniwvsaianin - Microsoft Internet Explorer

Flo &t Vow Fovories Took Heb 3

Qs - © ¥ B O Osr Forons @3- 2

ke ] it mercary sesoft, comMOTWESpleformEFNGTO_ s VB e ? @ i

gl upyanaansnssVLNARINBUAESIVID)
Suiirdszyy © 13/06/2550

aannzuy

Femsdamgnoind ngndanmsmsiog —

2= Y] (ficrosot nternet Explorer B3|

‘ Message

10003 ivdanantiun

o

Davdszanas

szhvaannindeds
wastoua

P i TAMIMIETRUR [T P s ]
O ddvi Ansawvesianin i ¥ o] dhszdad Foua @ Fui
dszana Al gnserand £

Dowdszaas

namwesianin

Fmamsimon/dried gnemand

i

dhyszasd [ 1
Opening page http: [fmercury wisesoft comMOTWEEjsp/eform/MEFNO701_1 jsp. [ — © Internet





รูปที่ 4
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รูปที่ 5
1.4 การเพิ่มข้อมูล กดปุ่มเพิ่ม เพื่อทำการเพิ่มข้อมูล แล้วบันทึกปีงบประมาณ, ศักยภาพของจังหวัด, ทิศทางการกำหนด/วิสัยทัศน์ยุทธศาสตร์, วิสัยทัศน์, เป้าประสงค์, ข้อมูล ณ วันที่ 
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รูปที่ 6
1.5 กดปุ่มบันทึกเพื่อ บันทึกข้อมูลสู่ฐานข้อมูล โปรแกรมจะแสดงข้อความเตือน “บันทึกข้อมูลเรียบร้อย” กดปุ่ม OK ข้อมูลจะถูกบันทึกข้อมูลสู่ฐานข้อมูล
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รูปที่ 7
1.6  การแก้ไขข้อมูล เลือกรายการที่ต้องการแก้ไข แล้วกดปุ่มแก้ไข ทำการแก้ไขข้อมูลที่ต้องการแก้ไข แต่ไม่สามารถแก้ไขข้อมูลที่เป็น KEY ได้ เช่น ปีงบประมาณ โปรแกรมจะแสดงเป็น Disable เมื่อทำการแก้ไขข้อมูลที่ต้องการแก้ไขแล้ว กดปุ่มบันทึก ข้อมูลที่แก้ไขจะถูกบันทึกไปยังฐานข้อมูล
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รูปที่ 8
1.7 การยกเลิกหน้าจอการทำงาน เมื่อทำการกดปุ่มเพิ่ม หรือ การแก้ไขข้อมูล แล้วไม่ต้องการเพิ่มหรือแก้ไข ให้กดปุ่มยกเลิก เพื่อทำการล้างหน้าจอ แล้วทำการเพิ่ม, แก้ไขรายการอื่นต่อไป
1.8 การลบข้อมูล ถ้าผู้ใช้งานต้องการ ลบ ข้อมูลรายการที่บันทึกผิด ออกจากฐานข้อมูล ให้เลือกรายการที่ต้องการ แล้วกดปุ่มลบ โปรแกรมจะแสดงข้อความเตือน “ยืนยันการลบข้อมูล” กดปุ่ม OK เพื่อลบข้อมูลออกจากฐานข้อมูล หรือ กดปุ่ม CANCEL เพื่อยกเลิกการลบข้อมูล
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รูปที่ 9
1.9 การแก้ไขระดับความน่าเชื่อถือของข้อมูล (ตรวจสอบข้อมูล)
1.9.1 ผู้ใช้งานต้องทำการ Login เข้าสู่ระบบ โดย รหัสผู้ใช้งาน และรหัสผ่าน จะต้องถูกกำหนดสิทธิ์ให้สามารถตรวจสอบข้อมูลได้เท่านั้น 
1.9.2 เลือกรายการที่ทำการตรวจสอบ สามารถเลือกได้ทีละรายการ หรือ ครั้งละหลายๆ รายการได้ ดังรูปที่ 10 และรูปที่ 11 จะมีข้อความเตือนว่า “แก้ไขระดับความน่าเชื่อถือของข้อมูลเรียบร้อย”
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รูปที่ 10
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รูปที่ 11
1.10 การบันทึกข้อมูลมิติหลักของยุทธศาสตร์
1.10.1 เลือกรายการข้อมูลยุทธศาสตร์  เลือกข้อมูลมิติหลักของยุทธศาสตร์
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รูปที่ 12
1.10.2 เลือกปีงบประมาณ แล้วกดปุ่มตกลง
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รูปที่ 13
1.10.3 การเพิ่มข้อมูลมิติหลัก  ทำตามขั้นตอน 1.4 ถึง 1.9
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รูปที่ 14
1.11 การบันทึกข้อมูลมิติย่อยของยุทธศาสตร์
1.11.1 เลือกรายการข้อมูลยุทธศาสตร์  เลือกข้อมูลมิติย่อยของยุทธศาสตร์
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รูปที่ 15

1.11.2 เลือกปีงบประมาณ แล้วกดปุ่มตกลง
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รูปที่ 16

1.11.3 การเพิ่มข้อมูลมิติย่อย ทำตามขั้นตอน 1.4 ถึง 1.9
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รูปที่ 17

1.12  การบันทึกข้อมูลรายการตัวชี้วัดของยุทธศาสตร์จังหวัด
1.12.1 เลือกรายการข้อมูลยุทธศาสตร์  เลือกข้อมูลรายการตัวชี้วัดของยุทธศาสตร์จังหวัด
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รูปที่ 18

1.12.2 เลือกปีงบประมาณ แล้วกดปุ่มตกลง
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รูปที่ 19

1.12.3 การเพิ่มข้อมูลรายการตัวชี้วัดของยุทธศาสตร์จังหวัด ทำตามขั้นตอน 1.4 ถึง 1.9
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รูปที่ 20
1.13 การบันทึกเกณฑ์การให้คะแนนของแต่ละตัวชี้วัดของยุทธศาสตร์จังหวัด
1.13.1 เลือกรายการข้อมูลยุทธศาสตร์  เลือกเกณฑ์การให้คะแนนของแต่ละตัวชี้วัดของยุทธศาสตร์จังหวัด
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รูปที่ 21

1.13.2 เลือกปีงบประมาณ แล้วกดปุ่มตกลง
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รูปที่ 22

1.13.3 การเพิ่มข้อมูลเกณฑ์การให้คะแนนของแต่ละตัวชี้วัดของยุทธศาสตร์จังหวัด ทำตามขั้นตอน 1.4 ถึง 1.9
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รูปที่ 23

1.14 การบันทึกผลการปฏิบัติงานของยุทฑศาสตร์จังหวัด
1.14.1 เลือกรายการข้อมูลยุทธศาสตร์  เลือกผลการปฏิบัติงานของยุทฑศาสตร์จังหวัด
[image: image24.png]falusunsu : MEFND701_1 - Souadnsmwvasdanin
EAFrszunam  wisData Entry eForm

alsuopyanaansnsovLUVARINBLAS VISR e —
SFuiirdszyy © 14/06/2550

B evuiiows > B nosdow > @ s |

agdoniona

somsTovagnsmand — nmndnsemston —

PR = et —
Toyadnamionin

1
2. fonitvimasgrorrand

3. Souniidosuosgrorind

4. fogmmemsindimpsgromanfiain

5. sz nvasgnaman$¥awin
6. sy finsue svsaian Sawin





รูปที่ 24

1.14.2 เลือกปีงบประมาณ แล้วกดปุ่มตกลง
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รูปที่ 25

1.14.3 การเพิ่มข้อมูลผลการปฏิบัติงานของยุทฑศาสตร์จังหวัด ทำตามขั้นตอน 1.4 ถึง 1.9
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รูปที่ 26

1.14.4 การเรียกดูสูตรคำนวณคะแนนถ่วงน้ำหนัก
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รูปที่ 27

1.15 การบันทึกการกำหนดยุทธศาสตร์ของกลุ่มจังหวัด
1.15.1 เลือกหัวข้อการกำหนดยุทธศาสตร์ของกลุ่มจังหวัด ตามรูปที่ 28
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รูปที่ 28
1.15.2 การบันทึกข้อมูลของการกำหนดยุทธศาสตร์ของกลุ่มจังหวัด จะเหมือนกับการกำหนดยุทธศาสตร์ของจังหวัด ต่างกันตรงที่ การกำหนดยุทธศาสตร์ของกลุ่มจังหวัด จะต้องบันทึกกลุ่มจังหวัดด้วย
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รูปที่ 29

1.16 การบันทึกข้อมูลผลการดำเนินงานโครงการตามยุทธศาสตร์จังหวัดและกลุ่มจังหวัด ซึ่งจะเกี่ยวข้องกับรายการการกำหนดยุทธศาสตร์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด ข้างต้น การเรียกโปรแกรมบันทึก ตามรูปที่ 30 
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รูปที่ 30
1.16.1 เลือก ปี พ.ศ. 
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รูปที่ 31

1.16.2 กดปุ่มเพิ่ม เพื่อ บันทึกข้อมูล
1.16.3 กดปุ่มบันทึก เพื่อจัดเก็บข้อมูลที่บันทึกสู่ฐานข้อมูล
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รูปที่ 32
1.16.4 เลือกรายการที่ต้องการแก้ไข แล้วกดปุ่มแก้ไข
หมายเลข 1 : คือส่วนที่เป็น Primary key ไม่สามารถแก้ไขได้
หมายเลข 2 : คือส่วนที่สามารถแก้ไขได้
1.16.5 เมื่อแก้ไขข้อมูลแล้ว กดปุ่มบันทึก เพื่อจัดเก็บข้อมูลที่บันทึกสู่ฐานข้อมูล
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รูปที่ 33
1.16.6 การลบข้อมูล และการแก้ไขระดับความน่าเชื่อถือของข้อมูล ทำตามขั้นตอนข้อ1.8 และข้อ 1.9
2. การเรียกดูรายงาน
2.1 การเรียกดูรายงาน ทุกรายงานจะต้องเลือกที่เมนู ดังรูปที่ 34
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รูปที่ 34
2.2 การเรียกดูรายงานการกำหนดยุทธศาสตร์ของจังหวัด
2.2.1 เลือกปีงบประมาณ
[image: image35.png]Al opuanadns:nssVLVANINBIA=S VSN

Fufirdszyy 1 1470672550

mstuiniogn > @ swondown > @) senrnszuy

Gawin [ unswsn

vt e





รูปที่ 35

2.2.2 เลือกข้อมูล ณ วันที่ แล้วกดปุ่มรายงาน
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รูปที่ 36

2.2.3 แสดงรายงานการกำหนดยุทธศาสตร์ของจังหวัด
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รูปที่ 37
2.2.4 หมายเลข 1 กดปุ่มแสดงหน้าสำหรับพิมพ์รายงาน สามารถดูหน้าก่อนพิมพ์ได้ โดยกดปุ่ม หน้าก่อนพิมพ์
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รูปที่ 38
2.2.5 สามารถดูพิมพ์รายงานได้ โดยกดปุ่ม พิมพ์
2.2.6 หมายเลข 2 กดเรียกดูกราฟ
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รูปที่ 39
2.3 การเรียกดูรายงานการกำหนดยุทธศาสตร์ของกลุ่มจังหวัด
2.3.1 เลือก ปีงบประมาณ, กลุ่มจังหวัด, จังหวัด, ณ วันที่ (รอบของการประเมิน) แล้วกดปุ่มรายงาน 
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รูปที่ 40
2.3.2 แสดงรายงานการกำหนดยุทธศาสตร์ของกลุ่มจังหวัด
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รูปที่ 41
2.3.3 หมายเลข 1 กดปุ่มแสดงหน้าสำหรับพิมพ์รายงาน สามารถดูหน้าก่อนพิมพ์ได้ โดยกดปุ่ม หน้าก่อนพิมพ์
2.3.4 หมายเลข 2 กดเรียกดูกราฟ
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รูปที่ 42
2.4 การเรียกดูรายงานผลการดำเนินงานโครงการตามยุทธศาสตร์จังหวัดและกลุ่มจังหวัด
2.4.1 เลือก ปี พ.ศ. ของข้อมูล แล้วกดปุ่มรายงาน
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รูปที่ 43
2.4.2 แสดงรายงานผลการดำเนินงานโครงการตามยุทธศาสตร์จังหวัดและกลุ่มจังหวัด สามารถกดปุ่มแสดงหน้าสำหรับพิมพ์รายงาน  
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รูปที่ 44
2.4.3 สามารถเรียกดูรายงานก่อนพิมพ์ และพิมพ์รายงาน ได้
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รูปที่ 44
2.4.4 สามารถ กดปุ่ม Meta Data เพื่อดูข้อมูลของคำนิยามของรายการนั้นๆ ได้ และสามารถพิมพ์รายงานคำนิยามได้ โดยกดปุ่มพิมพ์
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