
โครงการพัฒนาระบบการลงลายมือชื่อดิจิทัลบนเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ 

ของระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส ์ส าหรับเจ้าหน้าที่กระทรวงมหาดไทย



หน้า 2

ประเภทของลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์
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ประเภทที่ 1 ลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส์ทั่วไป
เป็นลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส์ในรูปแบบใด ๆ (เป็นอักษร อักขระ ตัวเลข เสียงหรือสัญลักษณ์อ่ืนใดที่สร้างข้ึนให้อยู่ใน
รูปแบบอิเล็กทรอนิกส์) ที่มีลักษณะตามที่กาหนดในมาตรา 9 แห่งกฎหมายว่าด้วยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์

ประเภทที่ 2 ลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส์ที่เช่ือถือได้
เป็นลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส์ที่มีลักษณะตามที่กาหนดในมาตรา 26แห่งกฎหมายว่าด้วยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ 

ประเภทที่ 3 ลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส์ที่เช่ือถือได้ซึ่งใช้ใบรับรองที่ออกโดยผู้ให้บริการออกใบรับรอง
เป็นลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส์ที่มีลักษณะตามที่กาหนดในมาตรา 26และอาศัยใบรับรองที่ออกโดยผู้ให้บริการออกใบรับรอง
เพ่ือสนับสนุนลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส์ตามที่กาหนดในมาตรา 28แห่งกฎหมายว่าด้วยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ 
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• http://202.44.230.111/sarabun-dev



หัวข้อการน าเสนอ

• การเข้าสู่ระบบ

•  การตั้งค่าลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์

• การสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ PDF/A3

• การตรวจทานหนังสือ

• การลงนามหนังสือ

• การออกเลขหนังสือ

• การส่งหนังสือ

• การมอบหมายลงลายมือชื่อแทน
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การเข้าสู่ระบบ
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• กรอก Username และ Password จากน้ันกดปุ่ม เข้าสู่ระบบ
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การเข้าสู่ระบบ
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• เมื่อเข้าสู่ระบบส าเร็จระบบจะแสดงผล หน้าแรก

• หากเข้าสู่ระบบไม่ส าเร็จระบบจะ แจ้งเตือน ให้ผู้ใช้งานกรอก 

Username และ Password อีกครั้ง



หัวข้อการน าเสนอ

• การเข้าสู่ระบบ

•  การตั้งค่าลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์

• การสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ PDF/A3

• การตรวจทานหนังสือ

• การลงนามหนังสือ

• การออกเลขหนังสือ

• การส่งหนังสือ

• การมอบหมายลงลายมือชื่อแทน
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การตั้งค่าลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์
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• กดปุ่มไอคอน user เลือก ตั้งค่าลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์

• ผู้ใช้งานกรอก รหัสลงนาม และเลือกไฟล์ รูปภาพลายเซ็น (ซึ่งจะต้องเป็นไฟล์ .jng) 



หัวข้อการน าเสนอ

• การเข้าสู่ระบบ

•  การตั้งค่าลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์

• การสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ PDF/A3

• การตรวจทานหนังสือ

• การลงนามหนังสือ

• การออกเลขหนังสือ

• การส่งหนังสือ

• การมอบหมายลงลายมือชื่อแทน
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การสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ PDF/A3
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• ผู้ใช้งานท าการสร้างหนังสือ จากน้ันกดปุ่ม บันทึกฉบับร่าง

• ระบบแสดงปุ่ม สร้างเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ PDF/A3

ที่ด้านบนของหน้าสร้างเอกสาร
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การสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ PDF/A3
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• เมื่อกดปุ่มสร้างเอกสารจะไปแสดงอยู่ในส่วนของ เอกสารแนบ ของหนังสือเล่มท่ีสร้าง ให้โดยอัตโนมัติ
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การสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ PDF/A3
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• กดปุ่ม ดูเอกสาร  เพื่อดูตัวอย่างเอกสารอิเล็กทรอนิกส์
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การสร้างหนังสือ
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• เมื่อสร้างเอกสารเสร็จกดปุ่ม บันทึกฉบับร่างสมบูรณ์

• ระบบให้ท าการระบุชื่อ ผู้ตรวจทาน และ ผู้ลงนาม 

• จากน้ันกดปุ่ม บันทึก เอกสารจะถูกส่งท่ียังผู้ตรวจทานอัตโนมัติ



หัวข้อการน าเสนอ

• การเข้าสู่ระบบ

•  การตั้งค่าลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์

• การสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ PDF/A3

• การตรวจทานหนังสือ

• การลงนามหนังสือ

• การออกเลขหนังสือ

• การส่งหนังสือ

• การมอบหมายลงลายมือชื่อแทน
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การตรวจทานและลงนามหนังสือ
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• รายการหนังสือท่ี รอตรวจทาน และ รอลงนาม จะแสดงผลบนหน้าแรกของผู้ใช้งาน
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การตรวจทานหนังสือ
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• เลือกรายการหนังสือที่ต้องการตรวจทาน โดยการกดปุ่ม ดูรายละเอียด 
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การตรวจทานหนังสือ

Page 17

• ตรวจทานรายเอียดภายในหนังสือ จากน้ันกดปุ่ม ยืนยันการลงนาม
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การตรวจทานหนังสือ
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• ผู้ใช้งานเลือกวิธีการลงนาม ดังนี้

ลงลายมือชื่ออัตโนมัติ

ลงลายมือชื่อด้วยตนเอง



หัวข้อการน าเสนอ

• การเข้าสู่ระบบ

•  การตั้งค่าลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์

• การสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ PDF/A3

• การตรวจทานหนังสือ

• การลงนามหนังสือ

• การออกเลขหนังสือ

• การส่งหนังสือ

• การมอบหมายลงลายมือชื่อแทน
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การลงนามหนังสือ
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• เลือกรายการหนังสือที่ต้องการลงนาม โดยการกดปุ่ม ดูรายละเอียด 
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การลงนามหนังสือ
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• ตรวจสอบรายเอียดภายในหนังสือ 

• จากน้ันท าการลงนามในเอกสารโดยการไปที่ เอกสารแนบ

• กดปุ่ม ลงนามเอกสาร
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การลงนามหนังสือ
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• กดปุ่ม ลงรายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์

• ผู้ใช้งานกรอกเหตุผลการลงนาม และเลือกวิธีการลงนาม ดังนี้

ลงลายมือชื่ออัตโนมัติ ลงลายมือชื่อด้วยตนเอง
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การลงนามหนังสือ
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• กดปุ่ม ยืนยันการลงนาม

• ระบบแสดงเหตุผลการลงนาม ชื่อและต าแหน่งผู้ลงนาม วันและเวลาท่ีลงนาม ดังภาพ



หัวข้อการน าเสนอ

• การเข้าสู่ระบบ

•  การตั้งค่าลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์

• การสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ PDF/A3

• การตรวจทานหนังสือ

• การลงนามหนังสือ

• การออกเลขหนังสือ

• การส่งหนังสือ

• การมอบหมายลงลายมือชื่อแทน
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การออกเลขหนังสือ
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• เลือกรายการหนังสือที่ต้องการ กดปุ่ม ออกเลข



หน้า 26

การออกเลขหนังสือ
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• ผู้ใช้งานเลือกรายละเอียดการออกเลขหนังสือ ดังภาพ



หัวข้อการน าเสนอ

• การเข้าสู่ระบบ

•  การตั้งค่าลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์

• การสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ PDF/A3

• การตรวจทานหนังสือ

• การลงนามหนังสือ

• การออกเลขหนังสือ

• การส่งหนังสือ

• การมอบหมายลงลายมือชื่อแทน
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การส่งหนังสือ
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• เลือกรายการหนังสือที่ต้องการส่ง กดปุ่ม ส่งหนังสือ

• เลือก หน่วยงานที่ต้องการส่งถึง

• เลือก สถานะการส่งหนังสือ
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การส่งหนังสือ
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• กรอกรายรายเอียดเพื่อส่งค าสั่งการ/ค าเสนอ

• กดปุ่ม ลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์



หัวข้อการน าเสนอ

• การเข้าสู่ระบบ

•  การตั้งค่าลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์

• การสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ PDF/A3

• การตรวจทานหนังสือ

• การลงนามหนังสือ

• การออกเลขหนังสือ

• การส่งหนังสือ

• การมอบหมายลงลายมือชื่อแทน

Page 30
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การมอบหมายลงลายมือชื่อแทน
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• คลิกเมนู มอบหมายลงลายมือชื่อแทน

• จากน้ันกดปุ่ม เพิ่ม เพื่อท าการตั้งค่า
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การมอบหมายลงลายมือชื่อแทน
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• กรอกรายรายเอียดข้อมูล ดังภาพ

ตัวอย่างกรณี : นาย test 001 ท าการตั้งค่าให้ นาย test 002 ลงลายมือชื่อแทน
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การมอบหมายลงลายมือชื่อแทน
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• เมื่อผู้สร้างหนังสือส่งหนังสือให้ นาย test 001 ลงนามแทน

• หนังสือจะวิ่งไปหา นาย test 002 

เพื่อให้ด าเนินการแทนโดย อัตโนมัติ
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